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1 Introduksjon

1.1 Generelt.

For at en klubbhandbok skal kunne holdes oppdatert, er vi avhengige av en dialog med brukerne. Mener
du at noe er feil eller at noe mangler, ngl ikke med & ta kontakt med klubbens ledelse.

Denne klubbhandboken er organisert i 8 kapitler pluss bilag. Hvert kapittel tar for seg et bestemt emne
eller en bestemt del av klubbens drift. Det kan bli utarbeidet flere kapitler dersom styret finner det
hensiktsmessig.

Vedtekter kan kun revideres etter godkjenning av arsmgte. Instrukser godkjennes av styret.

Klubbens oppdaterte dokumenter ligger til enhver tid tilgjengelig i MyWeblog, dokumenter andre steder
blir ikke ngdvendigvis oppdatert.

Lover (vedtekter) for Sandefjord Flyklubb er overordnet dette dokumentet der det ikke er samsvar.
En godkjent versjon av klubbhandboken skal ligge under dokumenter i MyWeblog.
Klubbhandboken skal fortlapende oppdateres ved endringer. Ved nye revisjoner av klubbhandboken skal

klubbens medlemmer informeres via «Meddelan» i MyWeblog Dette gjelder ogsa ved rutineforandringer
eller revisjoner av flyenes dokumentasjon eller utstyrsforandringer.

1.2 Klubbens sikkerhetsmal:

Luftsportstinget har fastsatt som falger: «Ingen alvorlige skadde eller omkommende som fglge av
utgvelse av vare luftsportsaktiviteters»

Videre vil Sandefjord Flyklubbs Styre, Fagsjefer og Medlemmer til enhver tid arbeide for at klubben drives
med det mal & opprettholde og fremme flysikkerheten for dets medlemmer og besgkende slik at klubben
ikke opplever ulykker eller skader

Det oppfordres medlemmer til & rapportere hendelser som kan fremme det ovenstaende.

Klubben skal drives med tanke pa «Just Culture»

Styret
Sandefjord Flyklubb
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2 Organisasjon og ansvar

2.1 Instruks for leder

Styreleder skal:
» Sgrge for klubbens daglige drift.
* Innkalle til styremgter og lede disse.
« Sette i verk og delegere styrevedtak, sette tidsfrister og fglge styrevedtakene opp.
- Sarge for at arsmgtets vedtak gjennomfares.
* Besvare eller videreformidle post til delegat i den aktuelle saken.
* Orientere sekreteeren om brev som skal skrives
- Tanitiativet til & oppnevne de komitéer som ansees ngdvendig og motta forslag fra disse.
* Tiltre alle komitéer uten stemmerett eller mgteplikt.
* Motta forslag og rapporter over progresjon i komitéarbeid.
* Innkalle til komitémgater, dersom dette ansees ngdvendig.
» Koordinere de forskjellige Faggrupper/Fagansvarlige.
« Innhente materiale fra klubbens tillitsmenn for redigering og klargjaring av klubbens arsberetning.
« Setil at innkallelse til arsmgate er innenfor tidsfristen.
+ Arsberetning forelegges styret for uttalelse far utsending.
+  Sarge for at ordinaert Arsmgte vil avholdt innen 1. mai hvert &r.
* Holde kontakt med Sandefjord Lufthavn.
* Motta regelmessig rapport og kopi av all korrespondanse fra klubbens tillitsmenn.

«  Arbeide for & fremme klubbens sikkerhetsmal.
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Rapportering og informasjon som regelmessig skal tilflytes leder:

Fra kasserer: Orientering om gkonomiske saker, forslag om tiltak.
Forslag til budsjett utarbeides for styret som fremmer
budsjettforslag for arsmgtet.

Fra regnskapsfgrer: Regnskap fgres kontinuerlig og regnskapsoversikt/rapport leveres
kasserer/styret periodisk.

Fra flygesjef: Melding om brudd pa flygeinstruks.
Rapport om endring i luftdyktighetsstatus av klubbens fly.
Orientering om spesielle saker, forslag om tiltak.
Rapport om brudd pa sikringspalegg.
Forslag om flytryggingstiltak.
Melding om endring i flyenes ngdutstyr.
Orientering om spesielle saker, forslag om tiltak.

Fra skolesjef: Oversikt over instruktgrer, hvor mange elever er under utdanning,
Planlagte/gjennomfarte teorikurs og fagkvelder.
Oversikt over hvem som har hatt klubb-PFT — oppfelging av dette.
Fra instrukter: Forslag til flysikringstiltak, via skolesjef og flygesjef.
Bekymringsmelding vedr. medlemmer eller lignende. Det som
gjelder elever skal ga gjennom skolesjef

Fra sekreteer: Kopi av all korrespondanse.
Beskjed om utfgrt arbeid.

Fra styremedlemmer: Regelmessig rapport over utfgrt arbeid. Forslag og ideer.

2.2 Instruks for nestleder

» Skal fungere som klubbens leder under dennes fraveer.

+ Skal ta ansvar for at MyWeblog er oppdatert til enhver tid

2.3 Instruks for kasserer

* Hovedansvarlig for at regnskapsfarsel er ordentlig og tilstrekkelig, samt ansvarlig for at
arsoppgjer utarbeides ved regnskapsarets avslutning.

»  Skal p& oppfordring utarbeide/fa utarbeidet skonomiske rapporter og utredninger som er
ngdvendige i klubbens arbeid.

+ Skal fungere som kontakt mellom styret og klubbens regnskapsfarer.
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» Skal sarge for at fagsjefer konterer innkommende fakturaer innenfor den enkeltes omrade.

2.4 Instruks for regnskapsferer

- Skal sarge for at regnskapet fares i trdd med god regnskapsskikk og i trdad med gjeldende
regelverk (jf. Lov for Norges Ildrettsforbund).

»  Skal sgrge for at regnskapet fgres slik at det gir en best mulig oversikt og beskrivelse av den
faktiske gkonomiske situasjon

2.5 Instruks for sekreteer

- Skal fare protokoll over alle styremgter, medlemsmgater og arsmgter. Protokollene skal publiseres
MyWeblog snarest etter avholdt mgte.

- Skal i samrad med leder fgre klubbens korrespondanse og fungere som klubbens arkivar.

«  Skal distribuere/handtere klubbens post, inkl. e-post til styret@sandefjordflyklubb.no

« Skal besgrge arlig aktivitetsrapportering til NLF, NIF og LT.
- Besgrge arlig oppdatering av organisasjonsinfo i Brgnngysundregisteret og NLF.

* Ansvarlig for oppretting og fjerning av klubbarkivarer (personer med tilgang til medlemsdata) i
MyWeblog ved behov.

2.6 Instruks for styremedlem

» Skal representere klubben i konkrete oppdrag eller for andre tillitsvalgte ved behov.

« Skal kunne pata seg oppgaver som klubbens leder har behov for & fa utfart

2.7 Instruks for skolesjef og instruktgrer

»  Det henvises Skolehandbok DTO samt Treningshandbok DTO utgitt av Norges Luftsportforbund
(NLF). Kopi av disse finnes i MyWeblog.
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2.8

Instruks for flygesjef

Flygesjef skal veere et klubbmedlem med bred erfaring innen flyging.
Flygesjef oppnevnes av klubbens styre og Luftfartstilsynet og NLF informeres om valget.

Flygesjef har myndighet til & iverksette gyeblikkelige tiltak, herunder midlertidig flygeforbud pa
klubbens flymateriell. | slike tilfeller skal klubbens leder informeres snarest mulig. Slike tiltak skal
snarest mulig behandles av klubbens styre.

Flygesjef skal informere styret, skolesjef og teknisk sjef om forhold som vedkommer deres
ansvarsomrader.

Flygesijef skal i samarbeid med skolesjef pase at arlig PFT gjennomfares inht. gjeldende
retningslinjer i klubben

Flygesjef er ansvarlig for at Luftfartstilsynets publikasjoner og andre publikasjoner er tilgjengelig,
slik at klubbens medlemmer kan gjennomfgre en sikker og forsvarlig flyging i henhold til
gjeldende bestemmelser

Flygesijef skal se til at klubbens flygere holder en tilfredsstillende standard. Han skal pése at
klubbutsjekker blir giennomfart i samarbeid med skolesjef og instruktarer for de palagte
ferdighetsprover.

Flygesjef skal holde NLF orientert om forhold som bergrer hans arbeidsfelt og som kan veere av
interesse for Norges Luftsportforbund.

Flygesijef er overordnet gvrige fagsjefer i flytryggingsspgrsmal og er underlagt styret.
Flygesijef skal arbeide aktivt for & @ke sikkerheten innen klubbflyging.

Flygesjef oppbevarer og gjor tilgjengelig klubbens flytryggingslitteratur. Flygesjef skal aktivt
arbeide for & gjare kjent og gjennomga rapporter om havari, uhell og neeruhell.

Flygesjef skal, sammen med teknisk leder, legge til rette for at flyging som utfgres med fly
Sandefjord Flyklubb disponerer kan planlegges og gjennomfgres forsvarlig og i henhold til enhver
tid gjeldende bestemmelser.

Flygesjef skal sammen med de andre fagsjefene arbeide aktivt med informasjon og
opplysningsarbeid av forebyggende karakter for & hayne sikkerheten i klubben.

Flygesijef vil ved behov bista klubbens medlemmer med innsending av rapport eventuelt mater
med Luftfartstilsynet og Statens Havarikommisjon for Transport, i tilfelle luftfartshendelse under
flybevegelse med fly som klubben disponerer.

Flygesijef vil kontrollere gjennomfaringen av klubb-PFT halvarlig og falge opp gjennomfaringen
av flyturene i samarbeid med skolesjef.

Flygesjef og / eller Skolesjef vil ilegge bookingforbud/flygeforbud ved manglende gjennomfgring
av klubb PFT.

Side 10



2.9

2.10

Flygesjef kan forlenge frist for oversitting av klubb-PFT i samrad med skolesjef og vice versa.
Oppdatere faste og baerbare navigasjonshjelpemidler med nye programversjoner og kart.
Instruks for teknisk sjef

Teknisk leder skal sta i neer kontakt med klubbens flygesjef, og disse skal sammen sgke &
tilrettelegge flyvirksomheten pa en slik mate at den tilfredsstiller flysikkerhetens krav som
beskrevet i EASA PART-ML. Han/hun er den administrative leder i tekniske spgrsmal og plikter &
gjere vedlikeholds instans kjent med alle opplysninger av teknisk natur, og som er av viktighet i
det arbeid denne utfgrer.

Teknisk sjef skal koordinere vedlikeholdet p& fly som opereres av klubben. Dette innebeerer a
holde gye med gangtiden pa flyene for blant annet sa det kan bookes verkstedtid.

Teknisk sjef skal pase at klubbens flyrelaterte materiell blir ivaretatt pa en tilfredsstillende mate,
og at alle ettersyn og pabud, som krevd av CAMO, blir utfgrt i rett tid.

Teknisk sjef skal pase at alle tekniske journaler og dokumenter blir holdt vedlike og er a jour.

Teknisk sjef skal fare tilsyn med klubbens reservedelslager, og etter erfaring, gkonomisk
omdgmme sgke a dekke det umiddelbare behov slik at forsinkelser unngas.

Teknisk sjef skal pase at materiell lagres forsvarlig.

Teknisk sjef skal pase at alle kvitteringsskjemaer for utfart vedlikeholdsarbeid blir arkivert slik at
disse til enhver tid er tilgjengelig for kontroll.

Det pahviler teknisk sjef & holde ngdvendig kontakt med Luftfartstilsynet i saker av teknisk natur,
og rapportere svakheter ved klubbens fly som krever forebyggende tiltak.

Teknisk sjef skal i samarbeide med fartgysjefen rapportere til OBSREG alle skader og uhell som
matte oppsta pa klubbens fly.

Teknisk sjef skal holde kontakt med klubbens CAMO og planlegge vedlikehold i samarbeid med
CAMO.

Instruks for klubbhus- og anleggsansvarlig

Ansvarlig for at klubbhus, hangar og uteomrader er i representativ og god stand.

Organisering av dugnader (Sngmaking, klipping av gress, vedlikehold, maling, storvask).

Ansvarlig for & informere styret dersom forsikring av byggene mé oppdateres i forhold til nytt
utstyr/inventar/verdi.

Ansvarlig for at renholdsprodukter og sjekkliste for renhold er tilgjengelige til enhver tid.
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* Ansvarlig for bestilling av rekvisita, varer til renhold, samt klubbens farstehjelpsutstyr i klubb og
hangar.

«  Ansvarlig for a kontrollere brannslukningsutstyr og -varslere arlig.

«  Ansvarlig for at septiktank temmes regelmessig (vurderes arlig).

* Ansvarlig for at det jevnlig blir vasket og ryddet i klubbhuset, og sette opp vaskelister.

2.11 Instruks for HMS ansvarlig og materialforvalter.

Ansvarlig for bruk av synlighetstgy og at dette er tilgjengelig.

¢ Ansvarlig for at brannslukkere er i orden og kontrollert.

e Ansvarlig for a holde kurs for bruk av ulike slukkemidler.
e Ansvarlig for at hangar er ryddig.
e Ansvarlig for & overvake sngmengde pa hangartak og initiere making nar det er pakrevd.

e Ansvarlig at de som bruker takheisen for sngfreser har utsjekk.
e Ansvarlig for & holde ngdvendige kurs i brannslokning og fgrstehjelp.

e Ansvarlig for at beerbare digitale navigasjonsmidler (iPader) er tilstede og fungerer
tilfredsstillende.

2.12 Instruks for det enkelte medlem

2.12.1 Alle medlemmer skal:

e Hasitt medlemskap i NLF og SFK i orden

e Inneha gyldig adgangskort til Torp om en har med seg besgkende
o Sgrge for at besgkende blir registrert.

e Taansvar for de besgkende en har med seg

e Bruke gul vest ved opphold pa flyomrade

2.12.2 Aktive medlemmer skal i tillegg:

e Ha gyldig adgangskort som pilot
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e Sgrge for at alle flysertifikater, LPR og medisinsk sertifikat er gyldige.

e Mgte kravet om gyldig klubb PFT fgr flyging.

e Mpte 90 dagers kravet mht. landinger dag og eventuelt natt.

e Atallinformasjon om ovenstaende er oppdatert i «kMyWeblog.»

¢ Kjenne til klubbens instrukser og klubbhandbok

¢ Kjenne klubbens, flyenes og egne begrensninger

e For flyging se til at flyet er «Airworthy», har nok drivstoff og olje for planlagt flygning og
reserver

e Setil at Dl er signert ut og at alle ngdvendige dokumenter er om bord

e «Mass and Balance» er utfgrt og er utfylt og signert sammen med Risikoanalyse

e Utfgrer flyturen med «Sikkerheten i hgyresetet»

e Flyging utenfor Torp Controllsone og Farris skal utfgres med ICAO flygeplan

e Logbok fylles ut korrekt og pyntelig med leselig signatur (Husk dette er et offentlig dokument
som skal fglge flyet resten av dets levetid)

e Etter flyging legger turen umiddelbart inn i «MyWeblog» med riktige flygetid og block to block
tid. Veer oppmerksom pa at tidene som leggs inn i flyet logbok og din flygetidsbok er aktuelle
tider, inkludert «runup» og venting pa klarering, mens «block to block» tid som legges inn i
«Myweblog» (som du skal betale for) er flygetid + 10 minutter.

e | «Myweblog» fgres ogsa antall liter som er fylt samt eventuell olje som er pafylt (Notatblokka i
flyet skal fortsatt brukes)

e Forlater flyet rent og ryddig, rengjorte vingeforkanter, struts og frontrute

e Tenker giennom flygingen som er utfgrt. Er det noe som kan tas laerdom av? Er det noe som kan
rapporteres for at andre skal kunne lzere noe?
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3 Leie av klubbfly

3.1 Generelt

Ved & booke flyet sgrger du for at ingen andre skal kunne disponere det i den angitte tiden, Og motsatt,
nar du ser at andre har bestilt flyet forutsetter du at andre bruker det i denne tiden. Det vil ikke bl
akseptert "romslig" bestilling ut fra bekvemmelighetshensyn

3.2 Booking

Booking av fly skjer gjennom bookingsystemet «MyWeblog» via Internett. (www.myweblog.se)
Sandefjord flyklubb har kode 220. Innlogging blir da 220-XXXX, der XXXX er bruker identiteten som er
farste siffer pa medlemskortet. | tillegg et passord (pinkode) som velges vedd farste gangs palogging.

Booking skal kun skje med egen identitet. Det er ikke tillatt at en person booker flere fly for samme
tidsperiode (dobbeltbooking). Kun styret og fagsjefer kan booke for flere fly. Dette er da tiltenkt brukt for &
booke spesielle aktiviteter, som f.eks. skogbrannvakt, dugnader, introdager, klubbturer, langturer,
konkurranser, GAP-samlinger og flystevner.

Sjekk mulig service som vil falle pa den tiden du har bestilt flyet. Kontakt teknisk sjef dersom du er i tvil.

Utvis forsiktighet ved booking flere dager pa rad/hele dager i forbindelse med timebygging/skoleflyging —
husk flyet er til for alle medlemmene.

Booking over flere dager krever godkjennelse av styret, og minst 2 timer logget flytid hver dag i
gjennomsnitt.

Medlemmer som er sperret i bookingsystemet har pr. definisjon flyforbud i Sandefjord Flyklubb. Ta
eventuelt kontakt med flygesjef eller kasserer for & oppklare saken.

3.3  Prioritet

Sek og redningsoppdrag, brannvakt, oppflyging og skolesjekk har prioritet, og kan overstyre et medlems
bestilte flytid. Dersom disse aktivitetene kommer i konflikt med hverandre, er prioriteringsrekkefglgen som
opplistet over.

| alle tilfeller skal det i den grad det er praktisk mulig, meldes fra til det eller de medlem(mer) som ma

overstyres. Dette skal forsgkes gjort sa snart man blir oppmerksom péa at overstyring ma utferes. | slike
tilfeller ber det ogsa forsgkes & overflytte bookinger til andre fly.
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3.4 Sletting av booking

Om du ombestemmer deg for a ikke benytte bookningen, skal den avbookes sa snart som mulig. Husk
det er andre som kanskje vil benytte den tid du har reservert

Bookinger kan i fglgende tilfeller bli strgket fra bookingsystemet av flygesjef eller styret;
» Bookinger ved manglende fremmgate

*  Dobbelbooking

» Bookinger foretatt av medlem som av en eller annen grunn er nektet tilgang til flyene

Melding til den enkelte som blir strgket skal gis hvis mulig, men kan ikke alltid paregnes.
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4  QOperativinfo

Klubbens flygerinstruks (se kapittel 4.15) krever at fartagysjef fyller ut «Vekt og Balanse/Risikoanalyse» og
lagrer denne pa klubbens PC. Print en kopi eller kopi eller ta bilde med telefonen. Det er krav til denne
dokumentasjonen om bord pd samme méte som operativ flygeplan og Vaer og NOTAM for planlagt rute
utenfor lokalomrade. (Lokalomrade defineres som innenfor 50NM).

Det fylles ogsa ut informasjon pa ‘operativ info’ listen (tavlen i klubbhuset). Dette er en
sikkerhetsforanstaltning for a alltid vite hvem som er om bord i flyene vare i tilfelle en ngdssituasjon.
Listen skal alltid fylles ut nagyaktig fer flyging! Fullt navn pa eventuelle passasjer(er) skal vaere tydelig.

4.1 Flyparken
Se hjemmesiden og «MyWeblog» for oversikt over klubbens fly.

4.2  Fremmgte fgr flygning

Fremmgte skal skje minst 15 minutter far den tid du har booket flyet fra. Dersom den som har bestilt flyet
ikke mgter opp i senest innen den tid flyet er booket for, s kan eventuelt ventende flyger disponere flyet
dersom det er gétt 15 min etter bookingstart. Flyet er da tilgjengelig for eventuelt ventende flyger for den
tid det er booket eller kortere.

Dersom det ikke mgtes frem til bestilt tid, kan medlemmer legge rapport til kasserer som vil ilegge gebyr
pa kr. 400,- for manglende avbooking. Rapport bgr inneholde fglgende informasjon; navn pa den som
rapporterer, navn pa den som har booket, flyregistrering, tidspunkt og periode for booking, tidspunkt for
rapporten.

4.3 Avlevering etter flygning

Det er viktig at den som leier flyet er tilbake ved utlgpet av sin bestillingstid. Selv om flygeren av en eller
annen grunn, selvforskyldt eller uforskyldt, er blitt forsinket i avgangen skal flyet avleveres i rett tid.
Informere den som har booket etter deg hvis man blir forsinket.

Flyet skal avleveres i den stand man selv gnsker & finne det.
| sommerhalvaret skal vindu og fremkant pa vinger vasket.

Dersom flyet du overtar er i uakseptabel stand (tilgriset, sgppel, skader osv.), rapporteres dette til
flygesjef.

4.4 Avbestilling — kansellering/alternativ bestilling

Turer som kanselleres eller av andre grunner ikke skal flys, skal avbestilles snarest mulig. Darlig veer
kan veere en grunn for kansellering av planlagt tur, men det behgver ikke ngdvendigvis forhindre en
annen fra & fly f.eks. lokalt. Avbestill alltid hvis du ikke skal fly planlagt tur.
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Blir flyturen kortere enn booket periode skal ogsa resterende tid avbestilles. Manglende avbooking kan
medfgre gebyr pa kr. 400,-, og ved stadig gjentagelse og/eller grovere tilfeller, kunne medfare sperring i
bookingsystemet og dermed til bruk av klubbens fly.

Det papekes at lengre turer som er forhandsbestilt ofte ma kanselleres pga. darlig veer, enten underveis
eller pa bestemmelsesstedet. Det er selvsagt anledning til & fare opp alternativ (standby) bestilling nar
som helst, slik at man automatisk far aktivisert den alternative bestillingen ved eventuell avbestilling eller
kansellering.

4.5 Betalingbetingelser, flyleie og refusjon av bensinutlegg.

Betaling for flyleie skal fortrinnsvis skje pa forskudd. Dog kan det aksepteres innbetaling senest 1 uke
etter flyging. Det anbefales at man betaler via MyWeblog og betalingsterminal far man forlater klubben
etter flygning. Piloter som skal fly i SFK ma lgse arskort som for tiden er 2300 kr. (Nye medlemmer
betaler 50% etter 1.9).

Refusjon av bensinutlegg, olje og ngdvendige serviceutgifter skjer ved at du leverer inn reiseregning med

originale kvitteringer for utlegg til kasserer, som vil godskrive din konto. Husk a fare pa flyregistrering,
sted og dato. Ta kopi av reiseregningen og kvitteringene for din egen oversikts skyld.

Utgifter som er eldre enn 3 maneder vil ikke bli refundert.
4.6 Startsavgift og underveisavgift

Flyenes arskort for landingsavgift dekker landinger p4 ENTO. Videre dekker klubben startavgift pa ENNO,
ENGK og ENSN. Husk PPR p& ENSN og ENGK. @vrige landingsavgifter er flygers ansvar og vil bli
fakturert i etterkant dersom det innkommer krav fra andre flyplasser.

4.7 Assuranse

Flyene er ansvarsforsikret overfor 3. manns ansvar etter gjeldende krav fra Luftfartsmyndighetene.
Fartaysjef har forsikring pa kr:100.000.- NOK. Vi har na ogsa forsikring for passasjerer.

4.8 Parkering

Dersom klubbens fly ikke er booket etter din flyging, eller den som har booket flyet ikke er til stede, skal
flyet parkeres i hangar. Dersom det ikke er plass i hangar, er den som parkerer flyet ansvarlig for
ordentlig fortayning under de rddende og forventede vaerforhold.

Rorene skal alltid sikres med rorlas, eller ved bruk av setebelter pa stikka nér flyet star ute. Veer forsiktig

med setebeltets spenne nar stikka lases. Det kan lett slds biter av rattet og eventuelle brytere pdmontert
stikka kan skades. Unnga motorisert tauing i hangaren.

Dersom det er behov for & flytte andre fly skal disse skyves inn i hangar igjen.

4.9 Veerfast eller snags ved utestasjon
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Fartgysjefen:

Skal melde fra i

Leser sjekkliste "Veerfast ved utestasjon”:

Plikter en solid fortayning av flyet, sette pa rorlas og pitotcover.
Setter pa kabel til motorvarmer i vinterhalvaret om mulig.

Om mulig avtale med en troverdig person om tilsyn av flyet.
Sarge for sikker oppbevaring av flyets dokumenter og ngkkel.
Er ansvarlig for hjemtransport.

Myweblog og/eller til teknisk sjef/en fra styre i klubben. Meldingen skal inneholde:

Flyets registreringsnummer.
Fartgysjefens navn.

Sted hvor flyet er etterlatt.
Kontaktperson pa stedet (navn/tlf).
Hvor dokumenter og ngkkel finnes.
Hvilket problem som har oppstatt.

"Snag ved utestasjon”:

Fartgysjefen leser sjekklisten:

Plikter & sgrge for en solid fortayning av flyet, sette pa rorlds og pitotcover, dersom
flyet ma etterlates i pavente av deler og autorisert personell.

Setter p& kabel til motorvarmer i vinterhalvaret om mulig.

Kan avtale med autorisert personell pa stedet, for utbedring av mindre feil fgr videre
flyging. Utlegg refunderes.

Ved omfattende shag:

Klubben stér ansvarlig for hjemtransport.

Kontakt teknisk sjef/personer i styre for drgfting av beste Igsning. Kan innebaere
overnatting dersom det er gkonomisk hensiktsmessig for klubben.

Dersom flyet etterlates pa utestasjon, ma fartgysjefen om mulig avtale med en troverdig person om tilsyn

av flyet.

Sarge for sikker oppbevaring av flyets dokumenter og ngkkel.
Skal melde fra i Myweblog og/eller til teknisk sjef/en fra styre i klubben. Meldingen skal inneholde
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4.10 Fgring av flytid

Flytiden som fares inn i flyets loggbok og din egen flygetidsbok er fglgende:

¢ Reel flytid. (Tiden som tarnet noterer)

e Blokktid som er tiden bremsene slippes med den hensikt & utfgre en flygning til bremsene settes
pa etter utfart flygning.

o Blokktiden som fgres inn i MyWeblog (som du betaler for) er imidlertid flygetid + 10 minutter.

Klubben sjekker sporadisk om den anfarte flygetiden stemmer med tarnets notering av flygetiden.
Uoverensstemmelser kan fare til straffegebyr pa kr 400.

4.11 Avfalliflyene

Flyets kabinutstyr (belter, puter, sjekklister etc.) skal legges pent tilredte. Avfall fiernes etter hver tur. NB!
Rayking er ikke tillatt i flyene. Flyets frontstoler skal kjgres helt tilbake fgr inn- og utstigning. Dette letter
adkomsten, og reduserer slitasje pa interigret

4.12 Instruks for fylling av fuel

Tanking av fly skal i utgangspunktet gjgres umiddelbart far flyging pga weight and balance. Av hensyn til
nestemann som skal bruke flyet skal det altsa ikke fylles etter endt bruk.

Det skal i utgangspunktet benyttes fuel anlegget pa Club appron. Bensinkortene i flyene benyttes. Ved
bensinfylling fra oljeselskaps fylleanordninger skal oljeselskapets bestemmelser falges.

Fylling av bensin pé andre flyplasser betales fortrinnsvis med bensinkortet i flyet. Eventuelle utlegg ved
bruk av privat bankkort kan kreves refundert. For refusjon av utlegg til bensin, kontakt kasserer.

Rayking eller bruk av apen flamme er forbudt i nzerheten av flyet. Brannslukkingsapparat skal alltid veere i
neerheten. Det skal av sikkerhetsmessige arsaker ikke befinne seg passasjerer i flyet under fylling.

Det er forbudt & bruke trakt av plast ved bensinfylling, da dette kan fare til statisk elektrisitet
/eksplosjonsfare. Alle elektriske brytere i flyet skal veere i stilling "OFF" under fylling. Flyet skal jordes far
fylling kan pabegynnes.

Ved fylling i regnvaer skal trakt og tankapning veere godt tildekket. Fylling i kraftig regnveer er forbudt.
Vindu og derer skal veere lukket (vind kan bldse bensin inn i cockpit).

Ved fylling fra kanner skal filtreringsskinn brukes. Kontroller at filtreringsskinnet er rent, og at det dekker
hele traktdpningen. Dersom det er hull i skinnet skal det kastes. Har du mistanke om at det er hull i
skinnet skal det prgves fgr fylling foretas. Trakt og fly skal forbindes med jordingskabel, likeledes
bensinkanne og trakt.
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4.13 Etterfylling av Olje

Ved etterfylling av olje, ma en kun bruke olje som er godkjent for flytypen. Olje blir lagret i brakka. Meld fra
til teknisk sjef dersom det er mindre enn 5 | igjen pa lager.

4.14 Vinteroperasjoner

Flyet skal dekkes med dyne/teppe over cowling/luftinntak, og helst en dyne opp mot vindu. Flyene bgr
ikke sta ute i mer enn 30 min ved 10 minus eller kaldere. Kald/frossen motor skal forvarmes fgr start pa
vinteren.

Hvis utvendig stremkilde anvendes ved start, ma dette utfares med stor forsiktighet. | prinsippet er ikke
dette tilrettelagt av klubben, og ansvaret for sikring og utferelse pahviler den person som utfgrer det.
Ved utfgrelse av de-icing henledes spesielt oppmerksomheten pa falgende punkter:

Forgasserens luftinntak.

Lekkasje i dreneringspunktene etter drenering.

Static og pitot inntak.

Sng og is innvendig bak deksler, ror etc.

Dersom sng eller is fiernes ved en metode som betinger smelting, ma flyet veere tart og sikret
mot ny ising fra smeltevannet.

e Huvis is fiernes mekanisk ma dette utfares med hansker, myk bgrste eller en fleksibel
gummiskrape.

Plastskraper ma ikke benyttes. Veer spesielt forsiktig med flyets vinduer.

Innvendig duggbelegg pa vinduene fiernes med en fille. Husk at flyet alltid skal veere fri for is og sng
far flygning.

Motorvarmer skal brukes i vintermanedene og kobles fra/til fgr og etter endt flyging. Det bar ogsa
benyttes kupevarmer i kalde perioder.

4.15 Flygeinstruks

All flyging skal skje i henhold til gjeldende luftfartsbestemmelser og forordninger samt bestemmelser gitt i
denne instruks, eller pa orienteringstavlen i klubbhus under flygesjef, teknisk sjef eller skolesjef (for
skoleflyging).

Kun medlemmer av Sandefjord Flyklubb, med gyldig sertifikat eller elevbevis, kan fagre fly som klubben
disponerer. Medlemmer av andre NLF klubber pa korttidsbesgk kan aksepteres av flygesjef dersom de
gvrige bestemmelser i denne instruks oppfylles.

For & fare fly som klubben disponerer, skal alle nye medlemmer som ikke har hatt skoling via SFK fly en
sjekktur (kontrolltur) med skolesjef eller den han/hun bemyndiger. Flygingen trenger ikke utfgres som
instruksjon, og er kun ment & gjare flygeren kjent med lokalomradet samt spesielle bestemmelser for
Sandefjord Lufthavn Torp, samt & se flygerens behandling og forstéelse for materiellet. Lokal utsjekk skal
ogsa inkludere administrativ informasjon s som booking, fakturering m.m.
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Reisedagbok samt flyets ngkler skal oppbevares i klubbens briefingrom. Reisedagbok og
fartgydokumenter inklusiv kopi av flyets ansvarsforsikring skal medbringes under flyging. Pilot Operating
Handbook, sjekkliste og karter medbringes. Inspeksjon far avgang (DI) skal veere utfart av autorisert
person far enhver flyging.

Landing pa private landingsplasser skal kun skje etter pa forhand innhentet tillatelse fra flygesjef eller den
han bemyndiger.

Alle uhell og hendelser av betydning for flysikkerheten skal registreres i NLF sitt OBSREG system sa
snart sommulig og senest innen 48 timer, se kapittel 8. Meldinger av denne art blir behandlet
konfidensielt og tatt tak i av sentrale tillitspersoner, og blir ikke kunngjort for andre.

Mere alvorlige hendelser og havarier skal ogsa meldes til SHT/Luftfartstilsynet og flygesjef innen 48 timer.
Det samme gjelder dersom du har sett deg ngdt til & bryte bestemmelser i denne instruks av
sikkerhetshensyn.

Ved brudd pa denne instruksen kan det gis flyforbud, eventuelt pdlegg om ferdighetsprave etter flygesjefs
bestemmelse, eller etter skolesjefens bestemmelse for skoleflyging.

4.16 Klubb—PFT

Klubb-PFT er obligatorisk for alle som gnsker & bruke klubbens fly. En klubb-PFT bestar av en teoridel og
en praktisk gjennomgang eventuelt flyging med instruktgr. Omfang og gjennomfaring vurderes av
skolesjef.

Den praktiske gjennomgangen/flygedelen flys med instruktgr og kan kombineres med utsjekk eller PC/ST
(Proficiency Check/Skill Test). Den praktiske delen av PFT'en kan flys med hvilken som helst av klubbens
instruktarer. Den praktiske flygedelen kan ogsa flys pa fly som ikke eies eller opereres av klubben.

Elever under utdanning trenger ikke fly klubb-PFT. Oppflyging (Skill Test) for elevene gjelder ogsa som
klubb-PFT for inneveerende periode.

Detaljert skjema for gjennomfaring av en klubb-PFT finnes i vedlegget til denne klubbhandboken.

Du har imidlertid ikke lov til a fly klubbens fly uten gjennomfart PFT. Flyr du allikevel kan du for eksempel
risikere at en eventuell egenandel pa skade ikke dekkes av selvassuransefondet.
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5 Klubbens kartotek

5.1 Medlemskartotek

Klubbens kartotek finnes na i «MyWeblog».

5.2 Kontingent

Kontingent betales via appen Minldrett som administreres av NLF. Kontingent til enhver tid bestemmes
av Arsmgtet.
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6 Sertifikater

6.1 Gyldighet av privatflygersertifikat og fornyelse

For gyldighet og fornyelse av privatflygersertifikat henvises det til PART-FCL.

6.2 Legeerklaering

For ny utstedelse og fornyelse av legeerklzering vises det til PART-MED
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7 Eiendeler og utstyr

7.1 Generelt

Klubben eier, eller disponerer diverse materiell og utstyr. Alle brukere er ansvarlig for at dette brukes
forsvarlig og slik at skade pa materiell eller personer ikke oppstar. Erstatningskrav kan bli reist hvis skade
skyldes ukorrekt bruk.

7.2 Rednings- og sikkerhetsutstyr

7.2.1 Disponering av utstyret

Sandefjord Flyklubbs medlemmer kan fritt disponere klubbens utstyr i forbindelse med flyging av klubbens
fly. Det aksepteres ikke at klubbens utstyr blir benyttet i privateide fly som flys av klubbens medlemmer.
Utstyret hentes i klubbhuset, og bringes tilbake pa sin faste plass etter bruk. Utstyret skal ikke bli liggende
i flyet.

Digitale beerbare hjelpemidler (iPad) kan disponeres av medlemmene, og det er installert
navigasjonsprogrammer i de. Flygere skal gjere seg kjent med programmet pa bakken far det eventuelt
benyttes som navigasjonshjelpemiddel. Baerbare elektroniske hjelpemidler er ment som et hjelpemiddel
som bidrar til bedre situational awareness og er ikke godkjent som primaernavigasjon. Utstyret skal settes
til ladning etter bruk.

7.2.2 Feil eller mangler ved utstyret

Oppdages det feil, mangler eller skader ved utstyret, plikter brukeren & melde fra om dette til teknisk sjef.
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8 Flytrygging og rapportering

8.1 Just Culture - rapportering

Klubbens Sikkerhetsmal benytter et uttrykk som “Just Culture” oversatt til norsk blir det
rettferdighetskultur. Dette er et uttrykk som danner basisen for godt sikkerhetsarbeid. Det hele grunnes i
at medlemmene trygt skal kunne rapportere om feil handlinger, unnlatelser eller beslutninger nar disse
star i rimelig forhold til den enkeltes utdanning eller erfaring. Rapportene legger det videre grunnlag for
klubbens sikkerhetsarbeide

Det falgende er klippet ut ifra LTs dokumentasjon:

Rapportering av luftfartsulykker og -hendelser er til for at vi skal leere av hendelsene, ikke straffe
dem som gjar feil. Bare pa denne maten kan vi bedre arbeidet med flysikkerheten.

En rettferdighetskultur (engelsk: Just Culture) danner basisen for godt sikkerhetsarbeid. En
rettferdighetskultur preges av at operatgrer og andre i fremste linje ikke straffes for handlinger,
unnlatelser eller beslutninger nar disse star i rimelig forhold til deres erfaring og utdanning, men der grov
uaktsomhet, forsettlige overtredelser og destruktive handlinger ikke tolereres.

Dette innebzerer aksept for at det er menneskelig a gjare feil, og at det gir et mer effektivt
sikkerhetsarbeid & lzere av egne og andres feil, enn & straffe den som har feilet. «Just culture» er spesielt
tydelig innenfor rapportering av luftfartshendelser og -ulykker, der luftfartsloven etablerer spesifikke
beskyttelsesregler.

8.2 Beskyttelsesregler, tillit og lering

Informasjonen som Luftfartstilsynet far i rapportene, er taushetsbelagt. Det er med pa a sikre en hayest
mulig rapporteringsgrad, men beskyttelsesreglene strekker seg ut over Luftfartstilsynets taushetsplikt. De
omfatter ogsa forbud mot sanksjoner fra arbeidsgivers side. Rapporteringen kan heller ikke brukes som
bevismateriale i en straffesak mot den som har gitt opplysningene. Sammenlignet med andre sektorer er
rapporteringssystemet i luftfarten derfor unikt. Vi straffer ikke dem som gjar feil, men leerer av feilene. Men
vi er like fullt avhengige av at den enkelte person og organisasjon har tillit til oss som myndighet og er villig
til & rapportere om hendelser, slik at vi skal kunne ha oversikt og falge med pa sikkerhetstilstanden i norsk
luftfart.

En rettferdighetskultur handler altsa ikke bare om beskyttelsesreglene, men like mye om gjensidig tillit
mellom luftfartsaktarene og myndighetene, slik at vi sammen kan lzere av feil som blir begatt og andre
svakheter som avdekkes, og forbedre flysikkerheten ut fra denne kjennskapen. En solid og kjent

rettferdighetskultur er derfor av avgjgrende betydning for at vi skal fa til et godt flysikkerhetsarbeid.

| de siste arene har akterenes rapportering til Luftfartstilsynet blitt stadig mer systematisk. Vi bruker
informasjonen til & felge opp mange viktige flysikkerhetsomrader, som for eksempel rullebaneinntrengning
og uregjerlige passasjerer. Vi bruker ogsa informasjonen i forbindelse med planlegging og giennomfaring

av tilsyn.
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8.3 Forbedringspotensial

Rapporteringen er ikke like god innenfor alle delene av luftfarten. Det er luftfartshendelsene, og ikke
ulykkene, som i for liten grad rapporteres inn til oss. At vi ikke far rapportert inn alle hendelsene, gjar at vi
ikke far oversikt over alle problemomradene. Oversikt er viktig for & kunne forebygge ulykker.

Arsakene til underrapporteringen er flere, for eksempel kan det veere at enkelte ikke vet at de skal
rapportere til Luftfartstilsynet eller forstar hvor viktig dette er.

8.4 Alt skal rapporteres

En annen arsak kan veere at personene eller selskapene ikke vet hvordan de skal ga fram for & rapportere
til Luftfartstilsynet. Skal vi f& best mulig oversikt over flysikkerheten, er vi avhengig av at alle partene i
luftfarten rapporterer til oss. Alle luftfartsulykker og -hendelser skal rapporteres til Luftfartstilsynet. Med
luftfartshendelse menes et driftsavbrudd, en feil eller en annen uregelmessig omstendighet, som har eller
kan ha pavirket flysikkerheten. Fristen for & rapportere er 72 timer etter at ulykken eller hendelsen har
funnet sted eller etter at organisasjonen er blitt kjent med forholdet.

8.5 Rapportering

All rapportering skal utfgres i NLF OPSREG. Denne finnes pa Luftfartsforbundets hjiemmeside
https://app.nlf.no/home. Flygesjef kan bista ved rapportering hvis gnskelig.

8.6 Medlemsinstruks ved uhell/havari

Denne instruks gjelder i de tilfeller hvor fly fra Sandefjord Flyklubb er involvert i havari eller uhell.
Instruksen gjelder for alle medlemmer av Sandefjord Flyklubb.

Blir du gjort kjent med at et av klubbens fly har havarert eller veert utsatt for et uhell, skal falgende gjares:

1. Studer og falg klubbens” Handlingsplan ved flyhavari”! Veer klar over ditt ansvar og hva du ikke
skal gjere! Veer oppmerksom pa ditt forhold til pressen og andre utenforstdende.

2. Personalia er det kun politiet som skal ha.

3. Det opprettes en gruppe som skal falge opp havariet fra klubbens side, dvs. bista politiet,
Havarikommisjonen og andre. Dersom det ikke er mulig & fa tak i klubbens leder, kontaktes
falgende (i prioritert rekkefalge):

e Flygesjef
e Skolesjef
e Nestleder
e Teknisk sjef

4. Avsta fra 8 komme med uttalelser til pressen eller andre utenforstaende. Det er kun klubbens
leder eller dennes stedfortreder som skal uttale seg. Bruk om ngdvendig denne standard
uttalelsen: "Ulykken vil bli etterforsket av politiet og havarikommisjonen. Vi avstar fra &
kommentere arsaksforholdet inntil kommisjonens rapport foreligger."

5. Ikke oppgi personalia. Opplysninger om navn og personalia pa forulykkede er en politisak.
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6. Sgrg ogsa for at andre i miliget ikke kommer med uttalelser som er i strid med denne instruksen.

7. Befinner du deg i klubbens lokaler, ta vare pa operativ infolisten. Om ngdvendig 1&s denne inn.
Den inneholder opplysninger om personer, og skal séledes ikke komme uvedkommende for gye.
Operativ infolisten skal kun frigis til havarikommisjonen.

8. For detaljert handlingsplan ved uhell/havari, se Bilag.
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9 Bilag
9.1 Skolehdandbok

Skolehéndbok DTO og Treningshandbok DTO finnes i «MyWeblog»
9.2 Vedlikeholds programmet (CAMO)

Krav til vedlikehold og CAMO er beskrevet i EASA Part-ML, som finnes i «MyWeblog».
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9.3 Handlingsplan ved uhell/havari

AKSJON ANSVAR

MELDING OM FLYHAVARI/SAVNET FLY:
Ved mottatt melding om flyhavari/savnet fly skal felgende
gjores:

Varsle leder og skolesjef (hvis skoleflyging)
Ta vare pa operativ info (tavle pa briefingrommet)Se V & Den som mottar meldingen
B/Risikoanalyse.

INNHENTE DOKUMENTASJON:

Bensin/oljeprave (varsle drivstoffleverander) Teknisk sjef
Teknisk dokumentasjon™**** Teknisk sjef
Operativ info tavle (sikres) Flygesjef
Ev. fartgysjefs kartotekkort Flygesjef
Opprette logg for registrering av beslutninger etc. som blir Flygesjef
vedtatt.

INFORMASJON TIL:
Normalt varslet av andre

Statens Havarikommisjon for Transport (SHT) (Politi, HRS, ATC)
Pargrende KUN politiet
Pressen — personalia

Pressen — flyfakta Fred KarlsenlLeder ev-Formann
Flyeier — ved innleid fly Leder *
Skolesjef — ved skoleflyging** Leder *
Flygesjef og Teknisk sjef Leder*
Sekreteer Leder*
Styremedlemmer Leder*
Klubbmedlemmer LederNestleder *
Forsikringsselskap Lederkasserer

SKRIFTLIG RAPPORT TIL:

OBSREG, Luftfartstilsynet*** og Statens Havarikommisjon for | Fartaysjef/ Flygesjef/Teknisk sjef
Transport (SHT)***

Forsikringsselskap og Motorflyseksjonen — NLF Leder/Flygesjef****

* Eller den leder utpeker. Dette skal avklares tidlig, slik at vedkommende kan forberede seg.

** Ved soloflyging varsler Skolesjef instruktgr som har signert solobevis.

*** Se BSL for formular som skal brukes og tidsfrister for rapportering.

**** Eventuelt kontaktperson for forsikring.

**** For fly klubben leier inn, sa er det eier av flyet som tar/holder kontakt med forsikringsselskap. Klubben skal ha kopi av
forsikringspapirer.

***** For fly klubben leier inn, s& ma eier av fly fremskaffe teknisk dokumentasjon. Klubben skal imidlertid til enhver tid vite hvor
disse befinner seg.
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9.4 Klubbhus- og hangarinstruks

Hangar skal primeert brukes til parkering av klubbens fly.

Flyene skal parkeres pa oppmerkede plasser, og oppmalte ledestriper brukes ved inn- og utkjgring for a
unnga ungdvendige skader pa flyene.

Klubbens medlemmer som parkerer fly i hangar er ansvarlig for at flyets elektriske utstyr er avslatt, og at
bremseklosser er plassert foran og bak ett av hjulene. Videre skal den som parkerer flyet i hangar pase at
hangarporten er forsvarlig lukket og lys slukket fgr en forlater hangar.

Hangar skal holdes ren og ryddig. Brannfarlig avfall, filler med olje og lignende skal kastes i red
sgppeldunk, alt annet avfall skal kastes i vanlige avfallsdunker.

Medlemmer som bruker utstyr/verktgy skal sette dette tilbake pa plass etter bruk.
Alt elektrisk utstyr som brukes i hangar skal veere avslatt nar bruker forlater stedet. Unntatt er
termostatregulerte ovner som plasseres i flyene om vinteren.

Ingen bruk av motor innenfor merkelinjen foran hangar.

Medlemmer i Sandefjord Flyklubb, samt private flyeiere, kan leie hangarplass.
9.5 Instruks for skogbrannvakt

Instruks for skogbrannvakt finnes i « MyWeblog»
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9.6 Skjema for arlig klubb-PFT

SFK Arllg kIUbb'PFT Utarb. av Roe Nerem

Instrukter Elev Fly Dato

LN-

Teoridel Dato: Sign Instrukter:
Gjennomfo
rt:
Gyldige Aktuelt veer oq annen info:
rettigheter og
legeattest

Totalt antall flytimer

Antall flytimer siste 12 maneder

W/B, TAF, METAR, NOTAM

IPPC, regelverk og booking, kart

Medlemsopplysninger i Melvin

Klubbhandbok, betaling, nakler, gjester

Flyovelser

Godkjent

DI, riktig bruk av drenering/GATS

Sjekk av flyets dokumenter og lignende

Oppstart og bruk av sjekklister

Plassering av fly ved runup

Taxing, bruk av bremser

Bruk av radio/transponder

Innhente og lese tilbake klareringer

Ngdprosedyrer start og avgang

Avgang og utklatring

Stigning og utflating

Normale svinger

Krappe svinger

Ngdprosedyrer underveis

Landingsrunden

Normale avganger

Normale landinger

Ngdlandinger med/uten flaps

Kort bane avgang/landing

Motorkutt under avgang

Side-slip

Hastighet pa final

Go-around

Flapsbruk

Sindevindslanding

Fylling av drivstoff og olje

Parkering i hangar

Komment
arer:
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Rutiner etter flyging

Flytid Antall
Avgangstid Landingstid | (+10min) landinger
Sign
Instruktgr Sign Elev
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9.7 Tillitsvalgte i klubben

Styret for 2023 bestar av:

Ole M Sgrhaug (leder)
Ivar Arntsen (nestleder)
Eivind Gjgtterud

Anine Askjer

Fred Karlsen Knut
Oliver Steen

Audun Kristiansen
Roger Nordbg (vara)
Ole Halland (vara)

9.8 Sgknad om adgangskort ENTO/TRF.

Man ma skaffe utvidet politiattest og bakgrunnssjekk fra Luftfartstilsynet. (Bakgrunnssjekk
luftfartstilsynet.no) Bakgrunnssjekk betales etter gjeldene takst. Du kommer videre i sgknaden nar
belgpet er betalt.

Send sa epost til Hans Inge Bakke Oppgi om du er pilot eller medlem.

Nar dette er ferdig behandlet vil du motta en epost fra ENTO med link for a fullfgre sgknad. Igjen vil det
veaere litt behandlingstid, og nar klart mottar du ny epost fra ENTO som inneholder en pinkode. Denne er
viktig, og du ma ha denne tilgjengelig nar du skal avlegge kurs/prgve.

For & booke time for kurs/prgve kontakter du lufthavna pa tif. 334 27 002.

Kurset kan gjennomfgres mandag-torsdag 8-13

Selve prgven bestar av to deler. En del hvor du vil fa en kort opplaering i hvordan man skal opptre
«airside» samt noen spgrsmal underveis. Del to er selve prgven og her far man spgrsmal fra innholdet i

del 1 hvor man svarer med alternativ. Kan vaere lurt 3 ha med en notatbok og notere opp innholdet. Evt.
Holder det a svare 75% riktig.

Nar kurs/prgve er gjennomfgrt og bestatt vil du motta adgangskortet ditt.
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